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Как делать архивную копию введенной бухгалтерской информации?

Общие принципы ведения архивной копии

Сохранение данных: Архивирование всех данных типовой конфигурации производится в Конфигураторе, в режиме  «Сохранить данные…». Сохранение данных может производиться как на дискеты, так и на жесткий диск. 

Рекомендация: Для сохранения данных необходимо иметь два комплекта дискет, используя их по очереди.

Восстановление данных: Для восстановления данных используется режим Конфигуратора «Восстановить данные…». Перед восстановлением необходимо предварительно проверить работоспособность архивной копии, восстановив ее в дополнительной Информационной Базе «Архивы». Если информация будет успешно восстановлена, то можно повторить восстановление в рабочую Информационную Базу. 

ВНИМАНИЕ: Ни при каких обстоятельствах не восстанавливайте архивную копию данных сразу в рабочую Информационную Базу. Если данные на дискете по каким-либо причинам были испорчены, то при восстановлении в рабочую Базу Вы полностью потеряете всю Вашу информацию.

Как создать Информационную Базу «Архивы» для восстановления архивов?

	Краткое описание действий
	Подробное описание действий

	1. Открыть Проводник и найти папку 1sbdb.
	Установите мышь на кнопку 
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 и нажмите правую кнопку. В появившемся меню выберите «Проводник» и нажмите левую кнопку мышки. В левом окне Проводника найдите диск C: и щелкните на нем мышью. В правом окне появится содержимое диска C:, в том числе и папка 1sbdb.

	2. Сделать копию папки 1sbdb на диске C:.
	В правом окне выделите мышью 1sbdb, нажмите правую кнопку мыши и, не отпуская ее, переместите мышь в левое окно, установив ее на значок диска C:. Отпустите кнопку мыши, и в появившемся меню выберите пункт «Копировать». В результате в последней строке правого окна у Вас появится папка с именем «Копия 1sbdb» (если Вы не видите в правом окне эту папку, то перейдите в конец списка, используя горизонтальные и вертикальные линейки прокрутки).

	3. Переименовать папку «Копия 1sbdb» в папку AR.
	Установите мышь на папку «Копия 1sbdb» и щелкните правой кнопкой. В появившемся меню выберите пункт «Переименовать» и укажите новое имя папки AR.  

Закройте Проводник.

	4. Вызвать окно «Запуск 1С:Предприятие»
	Установите мышь на кнопку 
[image: image2.png]


 и нажмите левую кнопку. В появившемся меню выберите ПРОГРАММЫ — 1С ПРЕДПРИЯТИЕ — 1С ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7. Перед вами появится окно «Запуск 1С:Предприятия».

	5. Создать новую Информационную Базу «Архивы».
	Нажмите кнопку 
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 и укажите следующее (см. рис. справа). 

Затем нажмите кнопку 
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	В результате Вы должны увидеть следующее:
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Как выполнять сохранение данных? 

Сохранение данных рекомендуется делать ежедневно, после окончания работы с программой «1С:Бухгалтерия».

Для этого проделайте следующие действия:

	Краткое описание действий
	Подробное описание действий

	1. Открыть Конфигуратор с Информационной Базой, данные которой сохраняете.
	Установите мышь на кнопку 
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 и нажмите левую кнопку. В появившемся меню выберите ПРОГРАММЫ — 1С ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7 — КОНФИГУРАТОР. Перед вами появится окно «Запуск 1С:Предприятия» (см. рис. ниже).

	
	Выберите в списке Информационных Баз ту, данные которой сохраняете и нажмите 
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	2. Сохранить данные.
	Выберите пункт меню АДМИНИСТРИРОВАНИЕ — СОХРАНИТЬ ДАННЫЕ… . 
В появившемся окне укажите, куда архивировать данные. Рекомендуется производить сохранение на дискету. Вставьте дискету в карман дисковода. В этом случае окно будет выглядеть следующим образом (см. рис. ниже). Для выбора другого места хранения архива можно воспользоваться кнопкой 
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 справа внизу.
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	Затем нажмите кнопку
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После окончания процедуры архивирования нажмите кнопку 
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Внимание: При большом объеме архивируемых данных, одной дискеты может быть недостаточно. В этом случае программа попросит Вас вставить вторую (третью и т.д.) дискету. 


Как выполнять восстановление данных?

Для проверки работоспособности рекомендуется первоначально восстановить данные в Базе «Архивы».

	1. Открыть Конфигуратор с Базой «Архивы».
	Установите мышь на кнопку 
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 и нажмите левую кнопку. В появившемся меню выберите ПРОГРАММЫ — 1С ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7— КОНФИГУРАТОР. 

	
	Перед Вами появится окно «Запуск 1С:Предприятия» (см. рис. справа). Выберите Информационную Базу «Архивы».
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	2. Восстановить данные в Информационную Базу «Архивы».
	Выбрать пункт Главного Меню АДМИНИСТРИРОВАНИЕ — ВОССТАНОВИТЬ ДАННЫЕ… . Вставьте дискету с архивом в карман дисковода. Перед Вами появится следующее окно:
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В том случае, если восстановление прошло нормально, Вы можете произвести восстановление и в рабочую Информационную Базу. Для этого сделайте следующее:

	  1. Открыть Конфигуратор с рабочей Информационной Базой.
	Установите мышь на кнопку 
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 и нажмите левую кнопку. В появившемся меню выберите ПРОГРАММЫ — 1С ПРЕДПРИЯТИЕ 7.7 — КОНФИГУРАТОР. 

	
	Перед вами появится окно «Запуск 1С:Предприятия» (см. рис. справа). Выберите рабочую Информационную Базу.
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	2. Восстановить данные в рабочую Информационную Базу.
	Выбрать пункт Главного Меню АДМИНИСТРИРОВАНИЕ — ВОССТАНОВИТЬ ДАННЫЕ… . Перед Вами появится следующее окно:
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